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TEMATICA ȘI GRAFICUL 
CONSILIULUI DE ADMINISTRAȚIE 

ANUL ȘCOLAR 2024-2025 
 

Nr. 
crt. 

Unitatea de conţinut Resurse Termen 

1.  Aprobarea ordinii de zi a ședinței 
 Aprobarea tematicii și a graficului CA pe anul 
școlar 2024-2025 
 Hotărârea privind desemnarea secretarului CA 
 Hotărârea privind validarea membrilor CA aleși 
de consiliul profesoral 
 Stabilirea și aprobarea calificativelor personalului 
didactic și didactic auxiliar pentru anul școlar 2024-
2025 
 Hotărârea privind declanşarea procedurii de 
constituire a consiliului de administraţie pentru 
anul școlar 2024-2025 
 Hotărârea privind stabilirea responsabilităților 
membrilor Consiliului de Administraţie 
 Aprobarea ROF al unității de învățământ pentru 
anul școlar 2024-2025 
 Aprobarea Regulamentului intern al unității de 
învățământ pentru anul școlar 2024-2025 
 Aprobarea Codului de etică al unității de 
învățământ anul școlar 2024-2025 
 Aprobarea continuării Programului „Școala după 
școală” pentru anul școlar 2024-2025 
 Aprobarea Regulamentului intern al unității de 
învățământ din cadrul Programului „Școala după 
școală” pentru anul școlar 2024-2025și a 
documentelor  specifice 
 Aprobarea „Planului de măsuri privind 
remedierea absenteismului și a abandonului școlar” 
pentru anul școlar 2024-2025 
 Aprobarea „Planului de măsuri privind prevenirea 
și combaterea violenței în mediul școlar” pentru 
anul școlar 2024-2025 
 Aprobarea „Planului de măsuri privind creșterea 

 Graficul și tematica CA  
 
 Fișele de autoevaluare 
 
 OME 6.223/2023 privind 
metodologia CA 
 
 Legea învățământului 
preuniversitar nr. 198/2023 
 
 OMECTS 6.143/2011 
privind evaluarea anuală a 
personalului didactic și 
didactic auxiliar, actualizat  
 
 OME 5.726/2024  
privind ROFUIP 
 
 PAȘ Cârcea 
 
 OME 3.694/2024 privind 
structura anului școlar 2024-
2025 
 
 ROF al Liceului Tehnologic 
„Constantin Ianculescu” 
Cârcea 
 
 Regulamentul de ordine 
interioară al Liceului 
Tehnologic „Constantin 
Ianculescu” Cârcea 
 

septembrie 
2024 

APROBATE în ședința Consiliului de Administrație 
din data de 05.09.2024 

DIRECTOR, 
Prof. Adrian-Cristian VELIȘCU 
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performanței școlare” pentru anul școlar 2024-2025 
 Hotărâre privind înființarea comisiei CEAC 
pentru anul școlar 2024-2025 
 Validarea membrilor CEAC, aleși prin vot secret 
în cadrul consiliului profesoral 
 Aprobarea denumirii comisiilor de lucru și 
permanente, la nivelul unității de învățământ  
 Aprobarea nominalizării CP a coordonatorului 
pentru proiecte și programe educative școlare și 
extrașcolare 
 Aprobarea repartizării personalului didactic de 
predare pentru toate tipurile de învățământ și a 
diriginților la clase 
 Aprobarea fișei individuale a postului pentru 
fiecare salariat, care constituie anexa la contractul 
individual de muncă, și revizuirile acesteia, după 
caz; 
 Aprobarea programului de funcționare a unității 
de învățământ și a programului redus 
 Aprobarea personalizării documentelor 
 Hotărâre privind stabilirea programului zilnic al 
compartimentelor secretariat și contabilitate  
 Avizarea realizării examenului medical de 
specialitate și psihologic 
 Aprobarea amplasării sălilor de clasă 
 Aprobarea graficului serviciului paznicilor de zi 
 Aprobarea fișelor de autoevaluare/evaluare 
(tipizate) și a raportului de autoevaluare, pentru 
cadrele didactice, didactice auxiliare și nedidactice, 
în vederea acordării calificativelor pentru anul 
școlar 2024-2025, respectiv pentru anul 2025 
 Discutarea și aprobarea cererilor cadrelor 
didactice care solicită plata cu ora 
 Aprobarea Organigramei unității de învățământ 
pentru anul școlar 2024-2025 
 Aprobarea tipurilor de activități educative 
extrașcolare și didactice, științifice etc. care se 
organizează în unitatea de învățământ, durata 
acestora, modul de organizare, responsabilități 
 Aprobarea tipurilor de activități care se 
organizează în unitatea de învățământ, pentru 
marcarea zilei de 5 octombrie 2024 - Ziua 
internaţională a educaţiei 
 Aprobarea Fișei individuale a postului pentru 
fiecare salariat, care constituie anexă la contractul 
individual de muncă, cu revizuirile, după caz 
 Stabilirea criteriile specifice de acordare a 
burselor în anul școlar 2024-2025 
 Stabilirea procedurii de acces a părinților sau 
reprezentanţilor legali în unitatea de învățământ 
 Particularizarea și aprobarea Contractului 

 OME 5.518/2024 privind 
aprobarea Criteriilor generale 
de acordare a burselor elevilor 
 
 Organigrama unității de 
învățământ 
 
 Planul de măsuri privind 
reducerea absenteismului și a 
abandonului școlar 
 
 HG 569/2015 privind 
decontarea cheltuielilor de 
transport 
 
 Cereri pentru decontarea 
navetei 
 
 Contractul educațional 
  
 Legea 544/2001 privind 
liberul acces la informaţiile de 
interes public, actualizată 
 
 Cereri plata cu ora 
 
 Raportul general privind 
starea și calitatea 
învățământului pentru anul 
școlar 2023-2024 
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educațional tip, (anexă ROFUIP) pentru anul școlar 
2024-2025 
 Aprobarea orarului provizoriu al unității de 
învățământ 
 Aprobarea programului zilei de 11 septembrie 
2023 (deschiderea anului școlar) 
 Hotărâre privind desemnarea purtătorului de 
cuvânt al unității de învățământ 
 Hotărâre privind desemnarea reprezentantului 
structurii Grădinița cu program prelungit „Piticot”  
 Transferul elevilor 
 Aprobarea decontării navetei 
 Diverse 

2.  Aprobarea ordinii de zi a ședinței 
 Avizarea Planului managerial al directorului 
pentru anul școlar 2024-2025 
 Aprobarea Graficului de asistențe ale directorului 
 Aprobarea graficului de serviciu pe școală al 
cadrelor didactice 
 Aprobarea documentelor SCIM 
 Aprobarea documentelor CEAC 
 Adoptarea Regulamentului de funcționare și 
Strategia de evaluare internă a calității, ca 
documente reglatoare ale activității comisiei CEAC 
 Validarea Raportului privind rezultatele elevilor 
la testările inițiale și aprobarea măsurilor luate  
 Validarea Raportului general privind starea și 
calitatea învățământului din unitatea de învățământ 
pentru anul școlar 2023-2024 și promovarea unor 
măsuri ameliorative 
 Aprobarea procedurilor elaborate la nivelul 
unității de învățământ 
 Stabilirea și aprobarea perioadelor de concediu de 
odihnă ale personalului didactic și didactic auxiliar, 
pentru anul școlar 2024-2025 
 Validarea statului de personal/funcții pentru toate 
categoriile de personal din unitate 
 Stabilirea componenței și atribuţiile comisiilor de 
lucru permanente, la nivelul unității de învățământ  
 Dezbateri legate de conținutul sau organizarea 
activității instructiv-educative; propuneri către CA 
privind măsuri de optimizare a procesului didactic 
 Aprobarea orarului unității de învățământ 
 Aprobarea listei beneficiarilor burselor de merit, 
studiu și sociale, pentru anul școlar 2024-2025 
 Aprobarea graficului de desfășurare a instruirii 
practice 
 Aprobarea listei beneficiarilor programului 
național „Burse profesionale” pentru luna 
precedentă 

 OMECTS 5561/2011 
privind Metodologia 
perfecționării, actualizată 
  
 Planul managerial 
 
 PAȘ al Liceului Tehnologic 
„Constantin Ianculescu” 

Cârcea 
 
 OMECTS 6.143/2011, 
Metodologie evaluare 
personal didactic și didactic 
auxiliar, actualizat 
 
 Regulamentul de 
funcționare și Strategia de 
evaluare internă a calității 
 
 HG 569/2015 privind 
decontarea cheltuielilor de 
transport 
 
 OME 4050/2021 privind  
acordarea CO personal 
didactic și auxiliar 
 
 Procedurile elaborate 
 
 Orarul pe cicluri de 
învățământ și clase 
 
 Graficul de asistențe 
 
 Cererile pentru decontarea 
navetei 
 

octombrie 
2024 
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 Aprobarea „Planului de integritate pentru 
implementarea strategiei naționale anticorupție”, 
pentru anul școlar 2024-2025 
 Aprobarea „Planului de formare profesională”, 
pentru anul școlar 2024-2025 
 Transferul elevilor 
 Aprobarea decontării navetei 
 Diverse 

 Cererile pentru concediul 
de odihnă 

3.  Aprobarea ordinii de zi a ședinței  
 Aprobarea PAȘ 
 Recomandări privind activitatea cadrelor 
didactice înscrise pentru obținerea gradelor 
didactice 
 Aprobarea programului și a activităților dedicate 
zilei de 1 Decembrie 
 Aprobarea perioadelor de efectuare a CO ale 
cadrelor didactice pe baza cererilor individuale 
scrise 
 Avizarea planurilor manageriale anuale ale 
comisiilor de lucru și permanente 
 Analiza stării disciplinare a elevilor 
 Validarea RAEI pe anul școlar 2023-2024; 
 Aprobarea listei beneficiarilor burselor sociale, 
pentru luna precedentă 
 Aprobarea proiectului planului de școlarizare 
pentru anul școlar 2025-2026 
 Aprobarea listei beneficiarilor programului 
național „Burse profesionale” pentru luna 
precedentă 
 Transferul elevilor 
 Aprobarea decontării navetei 
 Diverse 

 RAEI 
 
 Raportul de analiză 
 
 HG 569/17.07.2015 privind 
decontarea cheltuielilor de 
transport 
 
 Planurile manageriale  
anuale ale comisiilor de lucru 
și permanente 
 
 Cererile pentru decontarea 
navetei 
 

noiembrie 
2024 

4.  Aprobarea ordinii de zi a ședinței 
 Prelucrarea metodologiei privind fundamentarea 
cifrei de școlarizare pentru învățământul 
preuniversitar 
 Aprobarea proiectului planului de școlarizare 
pentru anul școlar 2025-2026 
 Aprobarea programelor de formare continuă și 
dezvoltare profesională pentru cadrelor didactice; 
 Stabilirea programului și a activităților pentru 
serbarea de Crăciun 
 Aprobarea listei beneficiarilor burselor sociale, 
pentru luna precedentă 
 Aprobarea listei beneficiarilor programului 
național „Burse profesionale” pentru luna 
precedentă 
 Transferul elevilor 
 Aprobarea decontării navetei 
 Diverse 

 Planul de școlarizare 
 
 HG 569/2015 privind 
decontarea cheltuielilor de 
transport 
 
 Cereri pentru decontarea 
navetei 

decembrie 
2024 
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5.  Aprobarea ordinii de zi a ședinței 
 Constituirea posturilor și catedrelor la nivel de 
unitate pentru anul școlar 2025-2026 
 Stabilirea calificativelor personalului nedidactic 
pentru activitatea desfășurată în anul 2024 
 Analiza cererilor depuse de cadrele didactice 
titulare pentru restrângere de activitate 
 Aprobarea planului de formare și dezvoltare 
profesională a cadrelor didactice, pentru anul 2025 
 Aprobarea proiectului de încadrare cu personal 
didactic pentru anul școlar 2025-2026 
 Adoptarea Proiectului de buget al unităţii de 
învăţământ pentru anul 2025  
 Avizarea planurilor de investiții pentru anul 2025 
 Aprobarea pachetelor CDȘ și CDL concomitent 
cu programele disciplinelor opționale 
 Aprobarea listei beneficiarilor burselor sociale, 
pentru luna precedentă 
 Aprobarea listei beneficiarilor programului 
național „Burse profesionale” pentru luna 
precedentă 
 Transferul elevilor 
 Aprobarea decontării navetei 
 Diverse 

 Ordinele ministerului 
 
 HG 569/2015 privind 
decontarea cheltuielilor de 
transport 
 
 OMECTS 3.860/2011 
privind evaluarea personalului 
nedidactic 
 
 Fișele de evaluare anuale 
ale personalului nedidactic 
 
 Cereri pentru decontarea 
navetei 

ianuarie 
2025 

6.  Aprobarea ordinii de zi a ședinței 
 Aprobarea Planului de încadrare pentru anul 
școlar 2025-2026 
 Aprobarea Procedurii de admitere/selecție pentru 
admiterea în învățământul profesional 
 Aprobarea cererilor de concediul de odihnă, 
personal nedidactic 
 Aprobarea listei beneficiarilor burselor sociale, 
pentru luna precedentă; 
 Aprobarea listei beneficiarilor programului 
național „Burse profesionale” pentru luna 
precedentă 
 Transferul elevilor 
 Aprobarea decontării navetei 
 Diverse 

 Fișele de autoevaluare 
 
 Legea învățământului 
preuniversitar nr. 198/2023 
 
 HG 569/2015 privind 
decontarea cheltuielilor de 
transport 
 
 Cereri concediu de odihnă, 
nedidactic 
 
 Cereri pentru decontarea 
navetei 

februarie 
2025 

7.  Aprobarea ordinii de zi a ședinței 
 Aprobarea listei beneficiarilor de „Burse 
profesională” pentru elevii cls. a IX-a și a X-a 
pentru luna februarie   
 Aprobarea CDL-urilor pentru învățământul 
profesional, anul școlar 2026-2026 
 Aprobarea măsurilor privind organizarea și 
desfășurarea activităților de promovare a imaginii 
unității de învățământ 
 Aprobarea listei beneficiarilor burselor sociale, 
pentru luna precedentă 

 OMECTS 6.143/2011, 
Metodologie evaluare 
personal didactic și didactic 
auxiliar, actualizat 
  
 HG 569/2015 privind 
decontarea cheltuielilor de 
transport 
 
 Listele elevilor aprobați 
pentru burse profesionale 

martie 
2025 
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 Aprobarea listei beneficiarilor programului 
național „Burse profesionale” pentru luna 
precedentă; 
 Transferul elevilor 
 Aprobarea decontării navetei 
 Diverse 

 Cererile pentru decontarea 
navetei 
 
 Planul anual de formare 

8.  Aprobarea ordinii de zi a ședinței 
 Aprobarea listei beneficiarilor burselor sociale, 
pentru luna precedentă 
 Aprobarea listei beneficiarilor programului 
național „Burse profesionale” pentru luna 
precedentă 
 Transferul elevilor 
 Aprobarea decontării navetei 
 Diverse 

 HG 569/2015 privind 
decontarea cheltuielilor de 
transport 
 
 Listele elevilor aprobați 
pentru burse profesionale 
 
 Cererile pentru decontarea 
navetei 

aprilie 
2025 

9.  Aprobarea ordinii de zi a ședinței 
 Aprobarea listei beneficiarilor burselor sociale, 
pentru luna precedentă 
 Aprobarea listei beneficiarilor programului 
național „Burse profesionale” pentru luna 
precedentă 
 Transferul elevilor 
 Aprobarea decontării navetei 
 Diverse 

 Planul de școlarizare 
 
 HG 569/2015 privind 
decontarea cheltuielilor de 
transport 
 
 Listele elevilor aprobați 
pentru burse profesionale 
 
 Cereri pentru decontarea 
navetei 

mai 
2025 

10.  Aprobarea ordinii de zi a ședinței 
 Aprobarea Raportului privind situația la 
învățătură și disciplină la sfârșitul anului școlar 
2023-2024 
 Aprobarea listei beneficiarilor burselor sociale, 
pentru luna precedentă 
 Aprobarea listei beneficiarilor programului 
național „Burse profesionale” pentru luna 
precedentă 
 Aprobarea pachetelor CDȘ și CDL concomitent 
cu programele disciplinelor opționale 
 Transferul elevilor 
 Aprobarea decontării navetei 
 Diverse 

 HG 569/2015 privind 
decontarea cheltuielilor de 
transport 
 
 Listele elevilor aprobați 
pentru burse profesionale 
 
 Cereri pentru decontarea 
navetei 

iunie 
2025 

 
NOTĂ:  
 

l. Graficul și tematica pot fi modificate pe parcursul anului școlar în funcție de prevederile legale 
specifice în vigoare și termenele stabilite de ME / IȘJ. 
 

2. Hotărârile privind bugetul și patrimoniul unității de învățământ se adoptă cu votul a jumătate plus unu 
din numărul total al membrilor consiliului de administrație. Consiliul de administrație este legal întrunit 
în ședință în prezența a cel puțin jumătate plus unu din totalul membrilor acestuia. Hotărârile consiliului 
de administrație se adoptă cu votul a cel puțin 2/3 din membrii prezenți, cu excepțiile prevăzute de 
legislația în vigoare. Hotărârile privind angajarea, motivarea, evaluarea, recompensarea, răspunderea 
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disiciplinară și disponibilizarea personalului se iau la nivelul unității de învățământ de către consiliul de 
administrație, cu votul a 2/3 din totalul membrilor consiliului de administrație. În situatii excepționale, în 
care hotărârile consiliului de administrație nu pot fi luate conform precizărilor anterioare, la următoarea 
ședință cvorumul de ședință necesar adoptării este de jumătate plus unu din numărul membrilor 
consiliului de administrație, iar hotărârile consiliului de administrație se adoptă cu 2/3 din voturile celor 
prezenți. Hotărârile privind bugetul și patrimoniul unității de învățământ se adoptă cu votul a jumătate 
plus unu din numărul total al membrilor consiliului de administrație. Hotărârile consiliului de 
administrație care vizează personalul din unitate, cum ar fi procedurile pentru ocuparea posturilor, 
restrângerea de activitate, acordarea calificativelor, aplicarea de sanctiuni și altele asemenea, se iau prin 
vot secret. DirectoruI unității de învățământ emite deciziile conform hotărârilor consiliului de 
administrație. Lipsa cvorumului de sedință și/sau cvorumului de vot conduce la nulitatea hotărârilor luate 
în ședința respectivă. Membrii consiliului de administrație care se află în conflicte de interese 
nu participă la vot. 

 
DIRECTOR, 

Prof.  Adrian – Cristian VELIŞCU 
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