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TEMATICA SI GRAFICUL
CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

i Unitatea de continut Resurse Termen
1. | * Aprobarea ordinii de zi a sedintei » Graficul si tematica CA septembrie
* Aprobarea tematicii si a graficului CA pe anul 2024
scolar 2024-2025 » Fisele de autoevaluare

* Hotararea privind desemnarea secretarului CA
* Hotararea privind validarea membrilor CA alesi » OME 6.223/2023 privind
de consiliul profesoral metodologia CA

* Stabilirea si aprobarea calificativelor personalului
didactic si didactic auxiliar pentru anul scolar 2024- | > Legea invatamantului

2025 preuniversitar nr. 198/2023
* Hotararea privind declansarea procedurii de

constituire a consiliului de administratie pentru » OMECTS 6.143/2011
anul scolar 2024-2025 privind evaluarea anuala a
* Hotérarea privind stabilirea responsabilitatilor personalului didactic si
membrilor Consiliului de Administratie didactic auxiliar, actualizat
* Aprobarea ROF al unitatii de invatamant pentru

anul scolar 2024-2025 » OME 5.726/2024

* Aprobarea Regulamentului intern al unitatii de privind ROFUIP
invatdmant pentru anul scolar 2024-2025
* Aprobarea Codului de eticd al unitdtii de » PAS Carcea
invatdmant anul scolar 2024-2025
* Aprobarea continudrii Programului ,,Scoala dupa | » OME 3.694/2024 privind

scoald” pentru anul scolar 2024-2025 structura anului scolar 2024-
* Aprobarea Regulamentului intern al unitatii de 2025

invatamant din cadrul Programului ,,Scoala dupd

scoala” pentru anul scolar 2024-2025s1 a » ROF al Liceului Tehnologic
documentelor specifice ,, Constantin Ianculescu”

* Aprobarea ,,Planului de masuri privind Carcea

remedierea absenteismului si a abandonului scolar”

pentru anul scolar 2024-2025 » Regulamentul de ordine

* Aprobarea ,,Planului de masuri privind prevenirea | interioara al Liceului

si combaterea violentei in mediul scolar” pentru Tehnologic ,, Constantin
anul scolar 2024-2025 Ianculescu” Carcea

* Aprobarea ,,Planului de masuri privind cresterea
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performantei scolare” pentru anul scolar 2024-2025
* Hotérare privind infiintarea comisiei CEAC
pentru anul scolar 2024-2025

* Validarea membrilor CEAC, alesi prin vot secret
in cadrul consiliului profesoral

* Aprobarea denumirii comisiilor de lucru si
permanente, la nivelul unitatii de Tnvatamant

* Aprobarea nominalizarii CP a coordonatorului
pentru proiecte si programe educative scolare si
extrascolare

* Aprobarea repartizarii personalului didactic de
predare pentru toate tipurile de invatdmant si a
dirigintilor la clase

* Aprobarea fisei individuale a postului pentru
fiecare salariat, care constituie anexa la contractul
individual de munca, si revizuirile acesteia, dupa
caz,

* Aprobarea programului de functionare a unitatii
de invatdmant si a programului redus

* Aprobarea personalizarii documentelor

* Hotarare privind stabilirea programului zilnic al
compartimentelor secretariat si contabilitate

* Avizarea realizarii examenului medical de
specialitate si psihologic

* Aprobarea amplasarii salilor de clasa

* Aprobarea graficului serviciului paznicilor de zi
* Aprobarea fiselor de autoevaluare/evaluare
(tipizate) si a raportului de autoevaluare, pentru
cadrele didactice, didactice auxiliare si nedidactice,
in vederea acordarii calificativelor pentru anul
scolar 2024-2025, respectiv pentru anul 2025

* Discutarea si aprobarea cererilor cadrelor
didactice care solicita plata cu ora

* Aprobarea Organigramei unitatii de Tnvatdmant
pentru anul scolar 2024-2025

* Aprobarea tipurilor de activitdti educative
extrascolare si didactice, stiintifice etc. care se
organizeaza 1n unitatea de invatamant, durata
acestora, modul de organizare, responsabilitéti

* Aprobarea tipurilor de activitdti care se
organizeaza 1n unitatea de invatdmant, pentru
marcarea zilei de 5 octombrie 2024 - Ziua
internationala a educatiei

* Aprobarea Fisei individuale a postului pentru
fiecare salariat, care constituie anexa la contractul
individual de munca, cu revizuirile, dupa caz

* Stabilirea criteriile specifice de acordare a
burselor in anul scolar 2024-2025

* Stabilirea procedurii de acces a parintilor sau
reprezentantilor legali In unitatea de invatdmant

* Particularizarea si aprobarea Contractului

» OME 5.518/2024 privind
aprobarea Criteriilor generale
de acordare a burselor elevilor

» Organigrama unitatii de
invatdmant

» Planul de masuri privind
reducerea absenteismului si a
abandonului scolar

» HG 569/2015 privind
decontarea cheltuielilor de
transport

» Cereri pentru decontarea
navetei

» Contractul educational

» Legea 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de
interes public, actualizata

» Cereri plata cu ora

» Raportul general privind
starea si calitatea
invatdmantului pentru anul
scolar 2023-2024
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educational tip, (anexa ROFUIP) pentru anul scolar
2024-2025

* Aprobarea orarului provizoriu al unitatii de
invatdmant

* Aprobarea programului zilei de 11 septembrie
2023 (deschiderea anului scolar)

* Hotarare privind desemnarea purtatorului de
cuvant al unitatii de Tnvatamant

* Hotarare privind desemnarea reprezentantului
structurii Gradinita cu program prelungit ,,Piticot”
* Transferul elevilor

* Aprobarea decontarii navetei

* Diverse

* Aprobarea ordinii de zi a sedintei

* Avizarea Planului managerial al directorului
pentru anul scolar 2024-2025

* Aprobarea Graficului de asistente ale directorului
* Aprobarea graficului de serviciu pe scoala al
cadrelor didactice

* Aprobarea documentelor SCIM

* Aprobarea documentelor CEAC

* Adoptarea Regulamentului de functionare si
Strategia de evaluare internd a calitatii, ca
documente reglatoare ale activitdtii comisiei CEAC
* Validarea Raportului privind rezultatele elevilor
la testarile initiale si aprobarea masurilor luate

¢ Validarea Raportului general privind starea si
calitatea Tnvatamantului din unitatea de invatamant
pentru anul scolar 2023-2024 si promovarea unor
masuri ameliorative

* Aprobarea procedurilor elaborate la nivelul
unitatii de Tnvatdmant

* Stabilirea si aprobarea perioadelor de concediu de
odihna ale personalului didactic si didactic auxiliar,
pentru anul scolar 2024-2025

* Validarea statului de personal/functii pentru toate
categoriile de personal din unitate

* Stabilirea componentei si atributiile comisiilor de
lucru permanente, la nivelul unitatii de invatamant
* Dezbateri legate de continutul sau organizarea
privind masuri de optimizare a procesului didactic
* Aprobarea orarului unitatii de invatdmant

* Aprobarea listei beneficiarilor burselor de merit,
studiu si sociale, pentru anul scolar 2024-2025

* Aprobarea graficului de desfasurare a instruirii
practice

* Aprobarea listei beneficiarilor programului
national ,,Burse profesionale” pentru luna
precedentd

» OMECTS 5561/2011
privind Metodologia
perfectiondrii, actualizatd

» Planul managerial

» PAS al Liceului Tehnologic
,, Constantin Ianculescu”
Carcea

» OMECTS 6.143/2011,
Metodologie evaluare
personal didactic si didactic
auxiliar, actualizat

» Regulamentul de
functionare si Strategia de
evaluare internad a calitatii

» HG 569/2015 privind
decontarea cheltuielilor de
transport

» OME 4050/2021 privind
acordarea CO personal
didactic si auxiliar

» Procedurile elaborate

» Orarul pe cicluri de
invatamant si clase

» Graficul de asistente

» Cererile pentru decontarea
navetei

octombrie
2024
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* Aprobarea ,Planului de integritate pentru | > Cererile pentru concediul
implementarea strategiei nationale anticoruptie”, | de odihna

pentru anul scolar 2024-2025

* Aprobarea ,,Planului de formare profesionald”,
pentru anul scolar 2024-2025

* Transferul elevilor

* Aprobarea decontarii navetei

* Diverse

3. | * Aprobarea ordinii de zi a sedintei » RAEI noiembrie
* Aprobarea PAS 2024

* Recomandari privind activitatea cadrelor » Raportul de analiza
didactice Inscrise pentru obtinerea gradelor
didactice » HG 569/17.07.2015 privind
* Aprobarea programului si a activitatilor dedicate | decontarea cheltuielilor de
zilei de 1 Decembrie transport

* Aprobarea perioadelor de efectuare a CO ale
cadrelor didactice pe baza cererilor individuale » Planurile manageriale
scrise anuale ale comisiilor de lucru
* Avizarea planurilor manageriale anuale ale si permanente

comisiilor de lucru si permanente
* Analiza starii disciplinare a elevilor » Cererile pentru decontarea
* Validarea RAEI pe anul scolar 2023-2024; navetei

* Aprobarea listei beneficiarilor burselor sociale,
pentru luna precedenta

* Aprobarea proiectului planului de scolarizare
pentru anul scolar 2025-2026

* Aprobarea listei beneficiarilor programului
national ,,Burse profesionale” pentru luna
precedenta

* Transferul elevilor

* Aprobarea decontarii navetei

* Diverse

4. | * Aprobarea ordinii de zi a sedintei » Planul de scolarizare decembrie
* Prelucrarea metodologiei privind fundamentarea 2024
cifrei de scolarizare pentru invatamantul » HG 569/2015 privind
preuniversitar decontarea cheltuielilor de
* Aprobarea proiectului planului de scolarizare transport

pentru anul scolar 2025-2026
* Aprobarea programelor de formare continua si » Cereri pentru decontarea
dezvoltare profesionala pentru cadrelor didactice; navetei

* Stabilirea programului si a activitatilor pentru
serbarea de Craciun

* Aprobarea listei beneficiarilor burselor sociale,
pentru luna precedenta

* Aprobarea listei beneficiarilor programului
national ,,Burse profesionale” pentru luna
precedentd

* Transferul elevilor

* Aprobarea decontarii navetei

* Diverse
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5. | * Aprobarea ordinii de zi a sedintei » Ordinele ministerului lanuarie
* Constituirea posturilor si catedrelor la nivel de 2025
unitate pentru anul scolar 2025-2026 » HG 569/2015 privind
* Stabilirea calificativelor personalului nedidactic | decontarea cheltuielilor de
pentru activitatea desfasurata in anul 2024 transport
* Analiza cererilor depuse de cadrele didactice
titulare pentru restrangere de activitate » OMECTS 3.860/2011
* Aprobarea planului de formare si dezvoltare privind evaluarea personalului
profesionala a cadrelor didactice, pentru anul 2025 | nedidactic
* Aprobarea proiectului de incadrare cu personal
didactic pentru anul scolar 2025-2026 » Fisele de evaluare anuale
* Adoptarea Proiectului de buget al unitatii de ale personalului nedidactic
invatamant pentru anul 2025
* Avizarea planurilor de investitii pentru anul 2025 | » Cereri pentru decontarea
* Aprobarea pachetelor CDS si CDL concomitent | navetei
cu programele disciplinelor optionale
* Aprobarea listei beneficiarilor burselor sociale,
pentru luna precedenta
* Aprobarea listei beneficiarilor programului
national ,,Burse profesionale” pentru luna
precedenta
* Transferul elevilor
* Aprobarea decontarii navetei
* Diverse
6. | * Aprobarea ordinii de zi a sedintei » Fisele de autoevaluare februarie
* Aprobarea Planului de incadrare pentru anul 2025
scolar 2025-2026 » Legea invatamantului
* Aprobarea Procedurii de admitere/selectie pentru | preuniversitar nr. 198/2023
admiterea in Tnvatamantul profesional
* Aprobarea cererilor de concediul de odihna, » HG 569/2015 privind
personal nedidactic decontarea cheltuielilor de
* Aprobarea listei beneficiarilor burselor sociale, transport
pentru luna precedents;
* Aprobarea listei beneficiarilor programului » Cereri concediu de odihna,
national ,,Burse profesionale” pentru luna nedidactic
precedentd
¢ Transferul elevilor » Cereri pentru decontarea
* Aprobarea decontarii navetei navetei
* Diverse
7. | * Aprobarea ordinii de zi a sedintei » OMECTS 6.143/2011, martie
* Aprobarea listei beneficiarilor de ,,Burse Metodologie evaluare 2025
profesionald” pentru elevii cls. a [X-a sia X-a personal didactic si didactic
pentru luna februarie auxiliar, actualizat
* Aprobarea CDL-urilor pentru invatdmantul
profesional, anul scolar 2026-2026 » HG 569/2015 privind
* Aprobarea masurilor privind organizarea si decontarea cheltuielilor de
desfasurarea activitatilor de promovare a imaginii | transport
unitdtii de Tnvatamant
* Aprobarea listei beneficiarilor burselor sociale, » Listele elevilor aprobati
pentru luna precedentd pentru burse profesionale
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* Aprobarea listei beneficiarilor programului » Cererile pentru decontarea
national ,,Burse profesionale” pentru luna navetei
precedents;
* Transferul elevilor » Planul anual de formare
* Aprobarea decontarii navetei
* Diverse
8. | * Aprobarea ordinii de zi a sedintei » HG 569/2015 privind aprilie
* Aprobarea listei beneficiarilor burselor sociale, decontarea cheltuielilor de 2025
pentru luna precedentd transport
* Aprobarea listei beneficiarilor programului
national ,,Burse profesionale” pentru luna » Listele elevilor aprobati
precedenta pentru burse profesionale
* Transferul elevilor
* Aprobarea decontarii navetei » Cererile pentru decontarea
* Diverse navetei
9. | * Aprobarea ordinii de zi a sedintei » Planul de scolarizare mai
* Aprobarea listei beneficiarilor burselor sociale, 2025
pentru luna precedenta » HG 569/2015 privind
* Aprobarea listei beneficiarilor programului decontarea cheltuielilor de
national ,,Burse profesionale” pentru luna transport
precedentd
* Transferul elevilor » Listele elevilor aprobati
* Aprobarea decontdrii navetei pentru burse profesionale
* Diverse
» Cereri pentru decontarea
navetel
10. | * Aprobarea ordinii de zi a sedintei » HG 569/2015 privind lunie
* Aprobarea Raportului privind situatia la decontarea cheltuielilor de 2025
invatatura si disciplina la sfarsitul anului scolar transport
2023-2024
* Aprobarea listei beneficiarilor burselor sociale, » Listele elevilor aprobati
pentru luna precedenta pentru burse profesionale
* Aprobarea listei beneficiarilor programului
national ,,Burse profesionale” pentru luna » Cereri pentru decontarea
precedenta navetei
* Aprobarea pachetelor CDS si CDL concomitent
cu programele disciplinelor optionale
* Transferul elevilor
* Aprobarea decontarii navetei
* Diverse
NOTA:

. Graficul si tematica pot fi modificate pe parcursul anului scolar in functie de prevederile legale
specifice in vigoare si termenele stabilite de ME / ISJ.

2. Hotérarile privind bugetul si patrimoniul unitatii de invatdmant se adopta cu votul a jumatate plus unu
din numarul total al membrilor consiliului de administratie. Consiliul de administratie este legal intrunit
in sedinta in prezenta a cel putin jumatate plus unu din totalul membrilor acestuia. Hotararile consiliului
de administratie se adopta cu votul a cel putin 2/3 din membrii prezenti, cu exceptiile previazute de
legislatia in vigoare. Hotararile privind angajarea, motivarea, evaluarea, recompensarea, raspunderea
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disiciplinara si disponibilizarea personalului se iau la nivelul unitétii de invatdmant de catre consiliul de
administratie, cu votul a 2/3 din totalul membrilor consiliului de administratie. In situatii exceptionale, in
care hotdrarile consiliului de administratie nu pot fi luate conform precizérilor anterioare, la urmatoarea
sedintd cvorumul de sedintd necesar adoptdrii este de jumadtate plus unu din numdarul membrilor
consiliului de administratie, iar hotararile consiliului de administratie se adopta cu 2/3 din voturile celor
prezenti. Hotararile privind bugetul si patrimoniul unitatii de invatdmant se adoptd cu votul a jumatate
plus unu din numarul total al membrilor consiliului de administratie. Hotérarile consiliului de
administratie care vizeazd personalul din unitate, cum ar fi procedurile pentru ocuparea posturilor,
restrangerea de activitate, acordarea calificativelor, aplicarea de sanctiuni si altele asemenea, se iau prin
vot secret. Directorul unitatii de invatdmant emite deciziile conform hotararilor consiliului de
administratie. Lipsa cvorumului de sedinta si/sau cvorumului de vot conduce la nulitatea hotararilor luate
in sedinta respectivd. Membrii consiliului de administratie care se afla in conflicte de interese
nu participa la vot.

DIRECTOR,
Prof. Adrian — Cristian VELISCU
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